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1. Sáng thứ 6 (tuần trước ): 7h phút đến 7h15, họp ở lớp để nghe TLTN hướng dẫn về nhiệm vụ của lớp trực tuần.
2. Sáng thứ 7 (tuần trước ): 7h phút đến 7h15 gặp lớp trưởng của lớp trực tuần trước để nhận các loại sổ trực và kí vào sổ bàn giao sổ trực.

3. Sáng thứ 2:  6h40 phút có mặt. 7h làm lễ chào cờ.
 - Trước khi chào cờ: chuẩn bị:
                + Cờ luân lưu, ( Lớp trực  và  lớp đứng nhất Tuần trước có trách nhiệm trả và thu cờ về - Sáng thứ 7 nộp về phòng đoàn).
                +  Khăn trải bàn + hoa ( Lấy tại phòng cô Phó hiệu trưởng).
               + Lấy bảng  bảng tên các lớp ( trong phòng đoàn) rải đều giữa sân trường.(đúng vị trí các khối lớp)
               + Khiêng: 1 bục, 2 bàn, 30 ghế.
               + Đưa dàn âm thanh, loa đài ra sân khấu( nếu có).
               + Cử 2 bạn lên làm nhiệm vụ  kéo cờ. 
.              + Toàn lớp đứng lên trên xếp 4 hàng ngay ngắn hát quốc ca.
LƯU Ý : + Mỗi lớp cử 2 bạn vào phòng đoàn khiêng ghế ngồi của lớp mình ra sân .
- Sau khi chào cờ: 
- Đưa bảng tên, bục, bàn, ghế, loa đài, dàn âm thanh , khăn trải bàn và hoa về nơi đã lấy ra.(gọn gàng, ngăn nắp).
- Phối hợp với đội cờ đỏ, bộ phận giám thị theo dõi ý thức kỉ luật của mỗi học sinh, lớp nào ồn ào, gây mất trật tự, Nói chuyện nhiều trong giờ chào cờ báo với Thầy Tổng giám thị ,TLTN 
- Phân công những nhiệm vụ mới theo tình hình thực tế.            

-  Hỗ trợ Đoàn trường ghi nhận lại số ghế các lớp còn lại trên trên sân và thu gom ghế thừa về phòng đoàn
 4.Xếp loại lớp trực tuần:
    + Không hoàn thành nhiệm vụ trước và sau khi chào cờ (chuẩn bị xong sau 7h  phút hoặc không làm đầy đủ các công việc khi đã hết tiết chào cờ) sẽ phạt trực lại tới khi nào hoàn thành nhiệm vụ.
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