
HƯỚNG DẪN ĐĂNG BÀI TRÊN TRANG WEB MỚI  
thptnguyenvantang.hcm.edu.vn 

Các bước thực hiện 

 

 Bước 1: Truy cập địa chỉ adminthpt.hcm.edu.vn và đăng nhập 

 Bước 2: Chọn mục 2.1 Quản lý tin tức 

 Bước 3: Thêm bài mới hoặc chỉnh bài đã đăng 

 Bước 4: Nhập nội dung bài đăng 

 Bước 5: Lưu tin bài 

 Bước 6: Cập nhật lên trang chủ 

Hướng dẫn cụ thể: 

Bước 1: Đăng nhập 

 

 

  

1. Truy cập website: adminthpt.hcm.edu.vn  

2. Khu vực: để mặc định không cần chọn  

3. Mã đơn vị: nhập thptnguyenvantang  

4. Nhập tên đăng nhập và mật khẩu  

5. Bấm nút Đăng nhập 



Bước 2: Chọn mục 2.1 Quản lí Tin tức 

 

Bước 3: Chọn nút Thêm tin bài mới 

 

Bước 4: Nhập các thông tin yêu cầu 

 

Chọn mục 2.1 Quản lý tin tức 

1. Chọn nút Thêm tin bài mới để tạo bài 

2. Bấm vào ô STT bài để chỉnh sửa nội dung và 

các thông tin bài đã tạo 

1. Chọn chuyên mục tin 

2. Gõ tiêu đề bài đăng 

3. Click vào ô này để 

tải ảnh đại diện bài 



 

Sau khi click vào ô Ảnh đại diện, màn hình Quản trị hình ảnh hiện ra: 

 

 

Sau khi click vào nút Tải lên, hộp thoại tải ảnh hiện lên 

 

Trở lại màn hình Quản trị hình ảnh 

 

 

 

  

 Bấm nút Tải lên 

1. Bấm nút Chọn và chọn hình trong 

máy tính 

3. Sau khi đã chọn được hình thì bấm 

nút Tải ảnh lên 

2. Tên hình sau khi đã chọn 

1. Hệ thống tự động chọn hình vừa tải 

2. Nhấn nút X để đóng màn hình này 



Trở lại màn hình Thêm tin bài mới 

 

 

 

Lưu ý: Bài đăng nên có hình đại diện 

Quản lý nội dung bài viết:   

 

 

Quản lý file đính kèm:  

 

  

Đã xuất hiện hình đại diện vừa chèn 

Nếu bài viết có nội dung thì bấm vào đây. Nếu 

không thì bỏ qua 

Nếu bài viết có đính kèm file thì bấm vào đây. 

Nếu không thì bỏ qua 

1. Soạn thảo giống phần mềm Word. Có thể chèn 

hình, Video,… 

2. Bấm Lưu nội dung sau khi soạn xong 

Tải file đính kèm giống tải ảnh 



 

Trở lại màn hình Thêm tin bài mới 

 

 

Quay về trang Quản lý tin bài 

 

 

 

Gợi ý một số nội dung có thể đăng 

TTCM: Đề cương ôn tập, bài giảng hay của bộ môn, chuyên đề,… 

KTCN: Giáo án ngoài giờ lên lớp, các hoạt động ngoại khóa của khối, …. 

Học vụ: Các biểu mẫu thủ tục hành chính,… 

Pháp chế: Thông báo pháp luật,… 

Thư viện: Giới thiệu sách,…. 

TLTN và chi đoàn GV: Các kế hoạch của đoàn, các hoạt động đã thực hiện (có hình), các phong 

trào,…. 

--------------------------- 

Nếu có thắc mắc thầy cô liên lạc cô Hà Thảo Chi số zalo: 0206265134 

1. Tích vào ô Duyệt Tin bài (Bắt buộc) 

2. Tích vào ô Hiển thị trên trang chủ (Bắt buộc) 

4. Bấm Lưu tin bài 

Bấm Cập nhật thay đổi trên trang chủ để hiện thị bài 

ngay lập tức.  

3. Tích vào ô Tin tiêu điểm nếu muốn hiển thị 

lên đầu trang 


