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HỌC KỲ II NĂM HỌC 2016-2017
1.Nhiệm vụ của tổ trưởng và tổ phó chủ nhiệm

	Tổ tưởng CN
	Tổ phó CN

	-Quản lý chung

-Báo cáo hoạt động hàng tháng

-Lập kế hoạch tháng

-Xét thi đua tháng

-Tham gia xét HK học sinh 

-Theo dõi công tác chủ nhiệm của GVCN và nề nếp của HS các lớp từ 10A1-10A6
	-Theo dõi việc thực hiện trực giờ ra chơi của GVCN.

-Thống kê hạnh kiểm HS theo tháng
-Theo dõi tiến độ nộp học phí của HS
-Tổ chức buổi họp giữa GVCN và GVBM trong 1 lớp(làm biên bản họp tổ)-1 lần/tháng

-Theo dõi công tác chủ nhiệm của GVCN và nề nếp của HS các lớp từ 10A7-10A12


2.Nhiệm vụ của GVCN trong công tác quản lý quản lý chung khối 10
	stt
	giáo viên
	theo dõi nề nếp lớp 
	Ngày 23 hàng tháng  mời thầy cô báo caosqua mail cho cô Hải Vân những nội dung sau:

1.Hạnh kiểm HS của lớp CN

2.Nhận xét nề nếp lớp mình theo dõi.

	1
	Cô Lợi
	a2
	

	2
	Cô Thanh
	a1
	

	3
	Cô Ánh
	a4
	

	4
	Thầy Dớt
	a3
	

	5
	Cô My 
	a6
	

	6
	Cô Vinh
	a5
	

	7
	Thầy Lợi 
	a8
	

	8
	Cô Hương
	a7
	

	9
	Cô Vân
	a10
	

	10
	Thầy Bình
	a9
	

	11
	Cô Trâm
	a12
	

	12
	Cô Thêm
	a11
	


3.Một số công việc liên quan trong công tác chủ nhiệm
-Kiểm tra sĩ số HS giờ chào cờ

-HS xin nghỉ học phải có giấy phép ,giám thị không chấp nhận qua điện thoại trừ trường hợp đặc biệt…

-GVCN sắp xếp thời gian họp với GVBM dạy lớp chủ nhiệm 1 lần /tháng -có gửi báo cáo cho Cô Vân( chậm nhất 23 hàng tháng )

-Điều chỉnh tuần học trong sổ đầu bài như sau:

  Bắt đầu ngày 2/1/2017 tương ứng với tuần 1 của HKII ,tuần tiếp theo sẽ là tuần 2,tuần 3…..
