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KẾ HOẠCH

HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN TRƯỜNG HỌC NĂM HỌC 2022-2023
Căn cứ QĐ số 01/2003/QĐ- BGD&ĐT của Bộ trưởng bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy định tiêu chuẩn Thư viện trường phổ thông ngày 02 tháng 01 năm 2003;
Căn cứ vào QĐ số 61/1998/QĐ-BGD&ĐT của Bộ GD&ĐT về việc ban hành quy chế tổ chức và hoạt động Thư viện trường phổ thông;
Căn cứ vào tình hình thực tế của Thư viện trường THPT Nguyễn Văn Tăng và kế hoạch năm học 2022-2023.
Thư viện Trường THPT Nguyễn Văn Tăng xây dựng kế hoạch công tác thư viện năm học 2022-2023 như sau:

I. Đặc điểm tình hình.
* Về sách: Tổng số sách:7160 cuốn
Sách nghiệp vụ: 364 cuốn

Sách tham khảo: 6796  cuốn      

* Tổng số học sinh: 1400 học sinh ; Số lớp học: 31 lớp.
*Tổng số CB-CNV: 76 người.
*Về sổ:
- Sổ đăng ký tổng quát;
- Sổ đăng ký cá biệt sách nghiệp vụ;
- Sổ đăng ký cá biệt sách tham khảo;
- Sổ mượn sách của giáo viên, học sinh;
- Sổ thống kê bạn đọc;

-Sổ kinh phí.
1. Thuận lợi:

- Được sự quan tâm, tạo điều kiện và chỉ đạo của Ban giám hiệu nhà trường, thư viện nhà trường đã có có hệ thống cơ sở vật chất tương đối đầy đủ, khang trang, sạch sẽ và thoáng mát.
-  sự hỗ trợ từ Đoàn Thanh Niên, Chi Đoàn Gíao viên của nhà trường.
- Cán bộ, giáo viên có lòng nhiệt tình công tác và ý thức ham học hỏi nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, khả năng hiểu biết.

- Thư viện nhà trường đã được công nhận  Thư viện tiên tiến năm học 2021-2022.
- Số đầu sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo đảm bảo cho giáo viên và học sinh mượn.

2. Khó khăn:

- Gíao viên dành phần lớn thời gian cho việc giảng dạy nên việc đọc sách tại thư viện không nhiều, các đầu sách giáo viên dành cho cán bộ môn vẫn chưa trang bị nhiều.

- Học sinh học 2 buổi, thời gian nghỉ giải lao ngắn chơi nên thời gian đến thư viện còn hạn chế.
II. Phươn hướng, kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2022-2023.
1. Các chỉ tiêu yêu  cầu cụ thể:

a) Chỉ tiêu:

* Xây dựng vốn sách:

- Sách nghiệp vụ: Mỗi năm học trang bị thêm 1 loại sách nâng cao việc giảng dạy.
- Sách tham khảo: Bổ sung sách tham khảo các loại phục vụ việc dạy và học của giáo viên và học sinh.
- Đẩy mạnh phong trào xây dựng thói quen đọc sách cho học sinh bằng cách phát đông các chuyên đề và tổ chức “ Tiết học thư viện” theo từng học kỳ nhằm khơi gợi, khuyến khích niềm đam mê học hỏi và năng lực tự học từ kiến thức trong sách vở.
- Trang bị thêm máy tính bàn có kết nối internet phục vụ việc tra cứu của giáo viên và học sinh.

- Bổ sung tạp chí chuyên ngành các môn học cho giáo viên và học sinh, tạp chí về kĩ năng sống phù hợp với lứa tuổi THPT.

* Kinh phí hoạt động:

- Đầu tư kinh phí để mua thêm tài liệu, sách giáo khoa, sách tham khảo, sách nghiệp vụ và các trang thiết bị phục vụ cho công tác thư viện từ: Xin hỗ trợ kinh phí từ nhà trường.

* Phương hướng phấn đấu:

Phấn đấu danh hiệu Thư viện tiên tiến trong năm học 2022-2023
   b) Yêu cầu:   Trong thư viện cần có đủ các bộ phận:

- Tủ sách giáo khoa dùng chung.

- Tủ sách nghiệp vụ của giáo viên.

- Tủ sách tham khảo.

- Tủ sách pháp luật.

- Tủ sách đạo đức.

   c) Cơ sở vật chất:

- Phòng đọc phải có đủ bàn ghế, đảm bảo ánh sáng, thoáng mát.

- Có bảng giới thiệu sách

- Có tủ mục lục.

- Có đủ tủ, giá đựng sách.

- Máy tính nối mạng.

d) Kỹ thuật nghiệp vụ:

- Tất cả các loại sách báo được nhập vào thư viện đều được đăng ký, phân loại và đưa vào mục lục theo đúng nghiệp vụ thư viện.

- Có đủ sổ đăng ký SGK, sổ đăng ký STK, sổ cho mượn sách.

- Sắp sếp sách trên giá theo môn loại. 

e) Tổ chức hoạt động:

- Nội dung hoạt động phù hợp với yêu cầu của giáo viên và học sinh.
- Lịch mượn và tra cứu hàng ngày theo ngày học của học sinh.

- Biên soạn thư mục phục vụ công tác giảng dạy, học tập của giáo viên và học sinh.
- Phấn đấu số lượng học sinh đọc và mượn sách tạu Thư viện đạt tỉ lệ trên 80%.

- Thành lập tổ cộng tác viên trong Thư viện nhằm phát triển phong trào đọc sách cho học sinh ngày càng sâu rộng hơn.
g) Lịch làm việc trong tuần:
	Thứ
	Giờ làm việc
	Nội dung

	Thứ 2
	Sáng: 7 giờ 15’ đến 11 giờ 30
Chiều: 13 giờ 15’ đến 16 giờ 30.
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh đọc sách tại chỗ ,mượn sách, trả sách.

	Thứ 3
	Sáng: 7 giờ 15’ đến 11 giờ 30
Chiều: 13 giờ 15’ đến 16 giờ 30.
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh đọc sách tại chỗ ,mượn sách, trả sách.

	Thứ 4
	Sáng: 7 giờ 15’ đến 11 giờ 30
Chiều: 13 giờ 15’ đến 16 giờ 30.
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh đọc sách tại chỗ ,mượn sách, trả sách.

	Thứ 5
	Sáng: 7 giờ 15’ đến 11 giờ 30
Chiều: 13 giờ 15’ đến 16 giờ 30.
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh đọc sách tại chỗ ,mượn sách, trả sách.

	Thứ 6
	Sáng: 7 giờ 15’ đến 11 giờ 30
Chiều: 13 giờ 15’ đến 16 giờ 30.
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh đọc sách tại chỗ ,mượn sách, trả sách.

	Thứ 7
	Sáng: 7 giờ 15’ đến 11 giờ 30
Chiều: nghỉ.
	Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh đọc sách tại chỗ ,mượn sách, trả sách.


2. Kế hoạch hoạt động hàng tháng:

	Tháng
	Kế hoạch trọng tâm của  thư viện

	8/2022
	- Sắp xếp phòng TV ngăn nắp, khang trang, sạch đẹp.

- Kiểm tra, bổ sung kho sách.
- Thư viện chuẩn bị phục vụ năm học 2022-2023.
- Lập kế hoạch mua bổ sung các loại sổ, sách theo kế hoạch.
- Tổ chức các hoạt động nhằm giới thiệu về thư viện cho học sinh lớp 10.

- Đăng tải nội dung tuyên truyền ngày kỷ niệm Cách mạng tháng Tám/1945 và quốc khánh 2/9.

	9/2022
	- Nhân viên thư viện xây dựng kế hoạch hoạt động Thư viện trong năm học 2022-2023.
- Phục vụ giáo viên, học sinh mượn, đọc sách.

- Đặt mua sách, tài liệu phục vụ cán bộ, giáo viên và học sinh.
- Tiến hành kiểm tra sách học sinh, đảm bảo 100%  học sinh có đủ SGK.
- Thành lập tổ cộng tác viên thư viện.

	10/2022
	- Thực hiện việc xử lí kỹ thuật sách, báo, tài liệu.
- Sưu tầm tài liệu và biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ chương trình giảng dạy và học tập của nhà trường.
- Tiếp tục hoàn chỉnh kho sách và góp ý kiến với các đồng chí giáo viên        chủ nhiệm về việc tuyên truyền, động viên các em học sinh mượn sách theo quy định của thư viện.
- Đăt mua sách, tài liệu phục vụ cán bộ, giáo viên và học sinh.
- Xây dựng chương trình, kế hoạch giới thiệu sách về chủ đề Nhà giáo Việt Nam nhân dịp kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11

- Giới thiệu sách tháng 10 .


	11/2022
	- Cán bộ, giáo viên và học sinh tiếp tục đọc, mượn trả sách.

- Tiếp tục bổ sung và xử lí kỹ thuật tài liệu mới  bổ sung.

- Bổ sung các loại sách theo yêu cầu (nếu có).

- Giới thiệu sách, báo nhân ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Phục vụ giáo viên, học sinh mượn sách. 

- Tuyên truyền, giới thiệu sách và phục vụ học sinh sách tham khảo nhằm chuẩn bị tốt kiểm tra học kì I.
- Bổ sung các loại sách tham khảo phục vụ cho việc bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi.

	12/2022
	- Thực hiện việc xử lí kỹ thuật sách, báo, tài liệu. 
- Biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ giảng dạy và học tập Học kì II.
- Chuẩn bị tuyên truyền, giới thiệu sách tháng 12.
- Chuẩn bị cho giáo viên và học sinh mượn SGK, STK phục vụ học kì II.

	1/2023
	- Cho giáo viên và học sinh mượn sách giáo khoa, sách tham khảo phục vụ học kì II.
- Tiếp tục xử lí kĩ thuật tài liệu (hướng dẫn, phối hợp với cộng tác viên thực hiện).
- Sắp xếp, tu bổ lại đầu sách bị rách (nếu có).

 - Tiến hành cho giáo viên và học sinh đọc, mượn, trả sách theo đúng thời gian quy định.
- Hoàn thiện các thư mục phục vụ giảng dạy và học tập học kì II.

- Giới thiệu sách tháng 1.

	2/2023
	- Phục vụ giáo viên, học sinh mượn sách.

- Thực hiện việc xử lí kỹ thuật sách, báo, tài liệu.
- Giới thiệu Danh mục sách phục vụ kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 và ngày thành lập Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh 26/3.

- Chuẩn bị hồ sơ cho việc kiểm tra công nhận TVTH theo kế hoạch của Sở GDĐT hàng năm.
- Giới thiệu sách tháng 2.

	3/2023
	-  Xử lý, sắp xếp sách, báo theo nghiệp vụ.

- Phục vụ giáo viên, học sinh  mượn sách .

- Tiến hành trưng bày, giới thiệu sách theo chủ đề.

- Giới thiệu sách, tuyên truyền hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Đoàn Thanh Niên 26/3.

	4/2023
	- Chuẩn bị tài liệu tuyên truyền sách tháng 4 chào mừng ngày giải phóng miền Nam 30/4 và quốc tế lao động 1/5.

- Tuyên truyền và giới thiệu về ngày hội đọc và “Ngày sách Việt Nam 21/4”.

- Kiểm tra lại một sách trong thư viện.

- Tiếp tục cho giáo viên, học sinh mượn, đọc và trả sách theo quy định.



	5/2023
	- Chuẩn bị cho trưng bày sách chào mừng ngày sinh nhật Bác 19/5.
- Giới thiệu và phát hành SGK năm học 2023 - 2024. Tổ chức các hoạt động quyên góp SGK cũ, tặng SGK cho học sinh.
- Nhắc nhở giáo viên và học sinh trả sách mượn.

- Cập nhật lại sổ sách thư viện cuối năm.

- Kiểm kê lại tình hình kho sách.

- Tổ chức bảo quản, kiểm kê tài liệu, tài sản và các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè. 

	6-7/ 2023
	- Tiếp tục nhắc nhở giáo viên, học sinh trả sách mượn.

- Tổ chức bảo quản, kiểm kê tài liệu, tài sản và các trang thiết bị của thư viện trong thời gian hè

- Báo cáo kết quả hoạt động thư viện năm học 2022-2023 cho BGH.. 

- Soạn SGK cũ đã quyên góp thành từng bộ để chuẩn bị cho học sinh mượn trong năm học mới.

	8/2023
	- Thư viện chuẩn bị phục vụ năm học 2023 – 2024 (vệ sinh, kiểm tra kho sách, tài liệu, bổ sung các loại sổ sách phục vụ công tác quản lí, lập kế hoạch hoạt động, dự kiến kinh phí bổ sung tài liệu và các trang thiết bị khác).

Bổ sung SGK mới cho tủ sách dùng chung.
- Bảo quản, kiểm kê tài liệu, tài sản và các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè.
- Giới thiệu và phát hành SGK, STK phục vụ năm học mới.


Trên đây là kế hoạch hoạt động Thư viện năm học 2022-2023 của trường THPT Nguyễn Văn Tăng. Các bộ phận có liên quan thực hiện theo đúng kế hoạch này./.
	Nơi nhận:

- BGH, ĐTN;

- GVCN, Các đòan thể;

- Lưu: VT,TV.
	
HIỆU TRƯỞNG


(đã ký)
Nguyễn Hoàng Diễm Ly
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

Nguyễn Thị Thanh Loan
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