SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — T do — Hanh phiic
TRUONG THPT NGUYEN VAN TANG

Tp. H6 Chi Minh, ngay 18 thang 9 nam 2017.

Huéng dan
QUY TRINH KIEM TRA CAC LOAI QUY

NAM HOQC 2016-2017

NOI DUNG KIEM TRA:
CAC LOAI QUY THU TRONG NAM HQC 2016-2017.
- LOAI QUY CO HK2 VA CA NAM THi KIEM TRA CA HAL
- LOAI QUY CHI CO CA NAM THI KIEM TRA CA NAM.

BANG PHAN CONG NHIEM VU:
NHOM 12: CO VAN(D) + CO MAI PHUONG + THAY CHINH
NHOM 11: CO HA (CD) + THAY SON + CO HIEU
NHOM 10: CO GIANG + THAY TUONG + CO HUYEN

QUY TRINH LAM VIEC:
TT | Thai gian Cong viéc Nguoi thue hién Ghi chu
l. 18/9/2017 | — Hop toan thé phan cong nhiém vu cho cac nhom truéng va huéng | C6 Tinh Vi s6 thanh vién 1a 3 nén mdi
nhom gui lai 2 ban chi tiét cho




dan thyc hién

— Nhan hd so kiém tra quy (mdi nhém 5 ban chi tiét va 1 ban tong hop)

Thay Chinh

Do nhom
chu dong

sap x€p

— Hop thanh vién nhém dé phan cong cong viéc va hudng dan thuc
hién

— Lap biéu méu béao cio két qua, ding web

Nhom trudng

Thay Chinh

Vi hoc sinh da tron 16p nén cac
nho c6 thé lya chon cach phan
chia theo loai quy dé dé kiém

tra va tong hop.

Céc thanh vién tién hanh kiém tra

* Véi mbi loai quy dwoe kiém tra:

- Nguoi phuy trach ty doc s6 liéu thong ké cua thi quy, doi chiéu voi danh
sach mién giam duoc cung cap, kiém tra khép s6 liéu hay khong? Ghi

nhan céc truong hop chua dong hodc dong thiéu (that thu).

- Nguoi phu trach xudng 16p gip cac hoc sinh that thu (con di hoc) dé
xac nhén viéc hoc sinh chua dong, 1y do chua déng, c6 con khoan dong
du nao chua nhén lai khong,...

- Ghi nhan cac trudng hop that thu, cic trudng hop bat thuong (sai 1éch
gitra thu quy va hoc sinh), cac truong hop thu du da tra lai cho hoc sinh
chua?

- Lap béo cao cong viée giri nhom trudng: thong ké so luong, tong s thu
dugc, téng sd théat thu, danh sach phai thu, cac kién nghi, thic mic yéu
cau bo phan thu quy giai dap, ...

* Chii y d6i véi ngudn thu ban tra:

- Nguoi phu trach can doi chicu danh sach ban tri dugc cung cap voi

Thanh vién nhém

Tén hoc sinh can ghi cha 16p
hién dang hoc dé d& theo ddi,
kiém tra do chinh xéc.

Vi du: Nguyén Vin A (11A6-
12AS5 méi)




danh sach hoc sinh tham gia ban trt thuc té (héi hoc sinh).

- Yéu cau bo phan quan 1y ban tra bao chinh xéac s6 tién can phai thu cua
cac hoc sinh chua dong thang 5/2017 (phu thude vao sb budi an cua hoc
sinh nén sé tién khac nhau)

- Lap bao cdo nhu cac loai quy khac.

4, 24/9/2017 | — Nhom truong tong hop két qua ciia khdi giri vé Thay Chinh Nhom truéng
Ra soat, d6i chiéu, téng hop sb liéu cua ca khdi: téng thu, téng thét thu,
danh sach hoc sinh, kién nghi, thic méc,... thanh tung file hoan chinh

(mdi loai quy 1 file, tra lai dé hoan thién néu chua dat yéu cﬁu)

5. 26/9/2017 | — Thay Chinh tong hop két qua toan truong gii C6 Tinh Thay Chinh
(Téng hop két qua toan truong, mdi loai quy 1 file)

Ghi chu: Néu trong qud trinh thwe hién nhiém vu, néu coé van dé phdt sinh hodc chwa ro,

thdy c6 vui long bdo cdo dé kip thoi xir Iy.

Trwéng doan Thuw ky

Pham Thi Tinh
Huynh Pirc Chinh




